Příloha 6
Část 1
Dokumentace o vstupních surovinách
Obsah provozního řádu je stanoven vyhláškou MŽP 383/2001 Sb. (Podrobnosti nakládání s odpady).

6.1.1
Provozovatel kompostárny je povinen soustavně dokumentovat odpady převzaté ke kompostování nebo k úpravě, zejména:

a) Datum převzetí

b) Druh odpadu;

zde je nutno shrnout výchozí materiály podle Přílohy 1, přičemž namísto plného znění lze použít i katalogové číslo odpadu podle vyhlášky MŽP 381/2001 Sb. katalog odpadů. Jsou-li materiály dodány ze separovaného sběru komunálního odpadu, lze je označit jako „biologický rozložitelný odpad z kuchyní a stravoven (20 01 08) (pokud obsahuje odpad vedlejších živočišných produktů musí technologie kompostování splňovat Nařízení 1774/2002/EC o veterinárních a hygienických pravidlech pro vedlejší výrobky živočišného původu, které nejsou určeny k lidské spotřebě) a „biologický rozložitelný odpad ze zahrad a parků“ (20 02 01)
c)
Hmotnost převzatých odpadů (v t);

U dodávek z komunálního sběru je přípustné shrnutí převzatých materiálů za týden nebo za intervaly dodávky. 

d) Původ převzatých šarží odpadu (například jednotlivá obec nebo obce, v nichž se odstraňuje odpad společně – u dodávek z komunálního sběru, správa silnic - v případě posekané trávy podél silnic)

e) Případně předávající subjekt 
f) Odseparované součásti
g) Druh (katalogové číslo odpadu), množství a pohyb součástí převzatých šarží odpadu, které byly v rámci vstupní kontroly odseparovány nebo vyloučeny. Zde je nutno u jednotlivých frakcí vždy uvést katalogové číslo, který odpad nejlépe popisuje.
h) Tyto údaje [odstavec a)-g)] charakteristické pro provoz kompostárny uvádět spolu dalšími údaji, které je nezbytné na kompostárnách evidovat, podle požadavků provozního řádu v provozním deníku kompostárny podle Přílohy č. 1 k vyhlášce č. 383/2001 Sb.
Příloha 6
Část 2
Dokumentace o hotovém kompostu
6.2.1
Provozovatel kompostárny musí při dokončení šarže kompostu zaznamenat:

a)
jednoznačné označení šarže;

b)
použité odpady (druh a množství podle přílohy 1)

c)
jsou-li dvě nebo více šarží spojeny v novou šarži kompostu, musí být tato šarže kompostu opět jednoznačně označena s uvedením označení spojených šarží.

d)
označení šarže a množství kompostu.

6.2.2
K dokladům musí provozovatel kompostárny, připojit následující další doklady s datem:

a)
seznam výchozích materiálů podle přílohy 1;

b)
je nutné uchovávat všechny doklady o hotovém kompostu, včetně protokolů o odběru vzorků a výsledcích analýz, potvrzení oprávněné osoby nebo instituce; i posudky kompostu, které konstatují, že posouzené množství neodpovídá požadavkům vyhlášky. V tomto případě je nutno uchovat i doklad o řádném odstranění nebo dalším zpracování neodpovídajícího kompostu.

c)
Případně údaje o archivních vzorcích (Příloha 7, část 1 (7)).
6.2.3
Provozovatel kompostárny musí při uvedení kompostu do oběhu nepřetržitě vést dokumentaci o odběratelích předaných kompostů (jméno, adresa, množství, datum) a uchovávat ji po dobu pěti let.
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